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Dotyczy: stanowiska pracownika biurowego, nr ogtoszenia 99

Szanowna Pani

Nawiazujac do ogloszenia z dnia 14.07.2001 roku, przesytam moje curriculum
vitae. Wiem, ze mam odpowiednie kwalifikacje do wykonywania tej pracy.
Bedac absolwentka Panstwowego Studium Stenotypii 1 Jgzykéw Obcych,
doskonale opanowatam zagadnienia zwiazane z organizacja sekretariatu,
obstuge urzadzen biurowych ora programow komputerowych. Komunikowanie
si¢ w jezyku angielskim takze nie stanowi dla mnie problemu.

Jestem osoba odpowiedzialna, zorganizowana, rzetelna i energiczna.
Chciatabym podja¢ prac¢ w Panstwa firmie na stanowisku sekretarki lub
asystentki w pelnym wymiarze godzin.

Z gbry dzigkuje za rozwazenie mojej oferty.

Z powazaniem



